
TABELLA ELENCO PROCEDIMENTI AI SENSI DELL’ART. 35 DEL D.LGS. N. 33/2013 

SETTORE  SERVIZI DEMOGRAFICI:  Responsabile BELLINA Anne-Lise 

Uffio  Anagrafe – Stato Civile – Elettorale – Leva - Statistica 

Piazza Municipio, 1 – 33010 VENZONE   Tel. 0432 985266  Fax 0432 985404 

Pec:  comune.venzone@certgov.fvg.it  

Descrizione del 
procedimento 

Unità Organizzativa Responsabile Responsabile del Procedimento, 
recapito telefonico email 

Termine per la 
conclusione del 
procedimento 

Soggetto cui è attribuito il potere 
sostitutivo e i suoi recapiti 

Rilascio  certificazioni 
anagrafiche e di stato 
civile allo sportello 

Area Affari Generali 
Settore Demografico 
Manuela Pascolo  
manuela.pascolo@comunedivenzone.it  
Elena Pizzato 
elena.pizzato@comunedivenzone.it  
Tel. 0432 985266 interno 5 

Anne-Lise BELLINA 
Tel. 0432 985266 
annelise.bellina@comunedivenzone.it  

 
Immediato salvo 
istruttoria 

Segretario Comunale 
Dott.ssa TREU Maria 
Tel 0432 985266 
Comune.venzone@comunedivenzone.it  

Rilascio certificazioni 
anagrafiche/stato civile 
storiche con ricerca 
d’archivio  

Area Affari Generali 
Settore Demografico 
Manuela Pascolo  
manuela.pascolo@comunedivenzone.it  
Elena Pizzato 
elena.pizzato@comunedivenzone.it 
Tel. 0432 985266 interno 5 

Anne-Lise BELLINA 
Tel. 0432 985266 
annelise.bellina@comunedivenzone.it 

 
15 giorni   

Segretario Comunale 
Dott.ssa TREU Maria 
Tel 0432 985266 
Comune.venzone@comunedivenzone.it 

Rilascio certificazioni 
anagrafiche/stato civile 
su richieste pervenute 
dall’estero 

Area Affari Generali 
Settore Demografico 
Manuela Pascolo  
manuela.pascolo@comunedivenzone.it  
Elena Pizzato 
elena.pizzato@comunedivenzone.it  
Tel. 0432 985266 interno 5 

Anne-Lise BELLINA 
Tel. 0432 985266 
annelise.bellina@comunedivenzone.it 

 
30 giorni 

Segretario Comunale 
Dott.ssa TREU Maria 
Tel 0432 985266 
Comune.venzone@comunedivenzone.it 

Autenticazione copie, 
firme  

Area Affari Generali 
Settore Demografico 
Manuela Pascolo  
manuela.pascolo@comunedivenzone.it  
 

Anne-Lise BELLINA 
Tel. 0432 985266 
annelise.bellina@comunedivenzone.it 

 
Immediato salvo 
istruttoria 

Segretario Comunale 
Dott.ssa TREU Maria 
Tel 0432 985266 
Comune.venzone@comunedivenzone.it 
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Elena Pizzato 
elena.pizzato@comunedivenzone.it  
Tel. 0432 985266 interno 5 

 
Documenti d’identità 

Area Affari Generali 
Settore Demografico 
Manuela Pascolo  
manuela.pascolo@comunedivenzone.it  
Elena Pizzato 
elena.pizzato@comunedivenzone.it  
Tel. 0432 985266 interno 5 

Anne-Lise BELLINA 
Tel. 0432 985266 
annelise.bellina@comunedivenzone.it 

 
Immediato salvo 
istruttoria 

Segretario Comunale 
Dott.ssa TREU Maria 
Tel 0432 985266 
Comune.venzone@comunedivenzone.it 

 
Rilascio elenchi 
anagrafici a P.A. 

Area Affari Generali 
Settore Demografico 
Manuela Pascolo  
manuela.pascolo@comunedivenzone.it  
Elena Pizzato 
elena.pizzato@comunedivenzone.it  
Tel. 0432 985266 interno 5 

Anne-Lise BELLINA 
Tel. 0432 985266 
annelise.bellina@comunedivenzone.it 
 

 
30 giorni 

Segretario Comunale 
Dott.ssa TREU Maria 
Tel 0432 985266 
Comune.venzone@comunedivenzone.it 
 

Iscrizione anagrafica per 
trasferimento da altro 
Comune/dall’estero 

Area Affari Generali 
Settore Demografico 
Manuela Pascolo  
manuela.pascolo@comunedivenzone.it  
Elena Pizzato 
elena.pizzato@comunedivenzone.it  
Tel. 0432 985266 interno 5 

Anne-Lise BELLINA 
Tel. 0432 985266 
annelise.bellina@comunedivenzone.it 
 

 
45 giorni  
 
 

Segretario Comunale 
Dott.ssa TREU Maria 
Tel 0432 985266 
Comune.venzone@comunedivenzone.it 
 

Cambio di abitazione nel 
Comune 
 
 
 
 
 
 

Area Affari Generali 
Settore Demografico 
Manuela Pascolo  
manuela.pascolo@comunedivenzone.it  
Elena Pizzato 
elena.pizzato@comunedivenzone.it  
Tel. 0432 985266 interno 5 

Anne-Lise BELLINA 
Tel. 0432 985266 
annelise.bellina@comunedivenzone.it 
 

 
45 giorni 

Segretario Comunale 
Dott.ssa TREU Maria 
Tel 0432 985266 
Comune.venzone@comunedivenzone.it 
 

Cancellazione anagrafica 
per trasferimento di 
residenza 

Area Affari Generali 
Settore Demografico 
Manuela Pascolo  
manuela.pascolo@comunedivenzone.it  
Elena Pizzato 
elena.pizzato@comunedivenzone.it  

Anne-Lise BELLINA 
Tel. 0432 985266 
annelise.bellina@comunedivenzone.it 
 

5 giorni Segretario Comunale 
Dott.ssa TREU Maria 
Tel 0432 985266 
Comune.venzone@comunedivenzone.it 
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Tel. 0432 985266 interno 5 

Iscrizione anagrafica per 
nascita/cancellazione 
per morte 

Area Affari Generali 
Settore Demografico 
Manuela Pascolo  
manuela.pascolo@comunedivenzone.it  
Elena Pizzato 
elena.pizzato@comunedivenzone.it  
Tel. 0432 985266 interno 5 

Anne-Lise BELLINA 
Tel. 0432 985266 
annelise.bellina@comunedivenzone.it 
 

 
3 giorni dalla 
comunicazione 
dell’Ufficio di Stato 
Civile 

Segretario Comunale 
Dott.ssa TREU Maria 
Tel 0432 985266 
comune.venzone@comunedivenzone.it 
 

Cancellazione anagrafica 
per irreperibilità 
accertata 

Area Affari Generali 
Settore Demografico 
Manuela Pascolo  
manuela.pascolo@comunedivenzone.it  
Elena Pizzato 
elena.pizzato@comunedivenzone.it  
Tel. 0432 985266 interno 5 

Anne-Lise BELLINA 
Tel. 0432 985266 
annelise.bellina@comunedivenzone.it 
 

 
1 anno  

Segretario Comunale 
Dott.ssa TREU Maria 
Tel 0432 985266 
comune.venzone@comunedivenzone.it  

Cancellazione anagrafica 
per mancato rinnovo 
della dichiarazione di 
dimora abituale 

Area Affari Generali 
Settore Demografico 
Manuela Pascolo  
manuela.pascolo@comunedivenzone.it  
Elena Pizzato 
elena.pizzato@comunedivenzone.it  
Tel. 0432 985266 interno 5 

Anne-Lise BELLINA 
Tel. 0432 985266 
annelise.bellina@comunedivenzone.it 
 

 Segretario Comunale 
Dott.ssa TREU Maria 
Tel 0432 985266 
comune.venzone@comunedivenzone.it  

Rinnovo della 
dichiarazione di dimora 
abituale  dei cittadini 
extracomunitari 

Area Affari Generali 
Settore Demografico 
Manuela Pascolo  
manuela.pascolo@comunedivenzone.it  
Elena Pizzato 
elena.pizzato@comunedivenzone.it  
Tel. 0432 985266 interno 5 

Anne-Lise BELLINA 
Tel. 0432 985266 
annelise.bellina@comunedivenzone.it 
 

 
Immediato salvo 
istruttoria  

Segretario Comunale 
Dott.ssa TREU Maria 
Tel 0432 985266 
comune.venzone@comunedivenzone.it 
 

Rilascio attestazione di 
iscrizione anagrafica/di 
soggiorno permanente 
cittadini comunitari 

Area Affari Generali 
Settore Demografico 
Manuela Pascolo  
manuela.pascolo@comunedivenzone.it  
Elena Pizzato 
elena.pizzato@comunedivenzone.it  
Tel. 0432 985266 interno 5  

Anne-Lise BELLINA 
Tel. 0432 985266 
annelise.bellina@comunedivenzone.it 
 

 
30 giorni 

Segretario Comunale 
Dott.ssa TREU Maria 
Tel 0432 985266 
comune.venzone@comunedivenzone.it 
 

Iscrizione/cancellazione/ 
aggiornamento anagrafe 

Area Affari Generali 
Settore Demografico 

Anne-Lise BELLINA 
Tel. 0432 985266 

 
30 giorni 

Segretario Comunale 
Dott.ssa TREU Maria 
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italiani residenti 
all’estero 

Manuela Pascolo  
manuela.pascolo@comunedivenzone.it  
Elena Pizzato 
elena.pizzato@comunedivenzone.it  
Tel. 0432 985266 interno 5 

annelise.bellina@comunedivenzone.it 
 Tel 0432 985266 
comune.venzone@comunedivenzone.it 
 

Formazione atti di Stato 
Civile  

Area Affari Generali 
Settore Demografico 
Manuela Pascolo  
manuela.pascolo@comunedivenzone.it  
Elena Pizzato 
elena.pizzato@comunedivenzone.it  
Tel. 0432 985266 interno 5 

Anne-Lise BELLINA 
Tel. 0432 985266 
annelise.bellina@comunedivenzone.it 
 

 
Immediato salvo 
istruttoria 

Segretario Comunale 
Dott.ssa TREU Maria 
Tel 0432 985266 
comune.venzone@comunedivenzone.it 
 

Trascrizione atti di stato 
civile 

Area Affari Generali 
Settore Demografico 
Manuela Pascolo  
manuela.pascolo@comunedivenzone.it  
Elena Pizzato 
elena.pizzato@comunedivenzone.it  
Tel. 0432 985266 interno 5 

Anne-Lise BELLINA 
Tel. 0432 985266 
annelise.bellina@comunedivenzone.it 
 

 
90 giorni 

Segretario Comunale 
Dott.ssa TREU Maria 
Tel 0432 985266 
comune.venzone@comunedivenzone.it 
 

Apposizione annotazioni 
su atti di stato civile 

Area Affari Generali 
Settore Demografico 
Manuela Pascolo  
manuela.pascolo@comunedivenzone.it  
Elena Pizzato 
elena.pizzato@comunedivenzone.it  
Tel. 0432 985266 interno 5 

Anne-Lise BELLINA 
Tel. 0432 985266 
annelise.bellina@comunedivenzone.it 
 

 
90 giorni 

Segretario Comunale 
Dott.ssa TREU Maria 
Tel 0432 985266 
comune.venzone@comunedivenzone.it 
 

Autorizzazione alla 
sepoltura/cremazione/ 
Dispersione e 
affidamento ceneri 

Area Affari Generali 
Settore Demografico 
Manuela Pascolo  
manuela.pascolo@comunedivenzone.it  
Elena Pizzato 
elena.pizzato@comunedivenzone.it  
Tel. 0432 985266 interno 5 

Anne-Lise BELLINA 
Tel. 0432 985266 
annelise.bellina@comunedivenzone.it 

  Segretario Comunale 
Dott.ssa TREU Maria 
Tel 0432 985266 
comune.venzone@comunedivenzone.it 
 

Pubblicazioni di 
matrimonio 
 
 
 

Area Affari Generali 
Settore Demografico 
Manuela Pascolo  
manuela.pascolo@comunedivenzone.it  
Elena Pizzato 

Anne-Lise BELLINA 
Tel. 0432 985266 
annelise.bellina@comunedivenzone.it 
 

 
15 giorni 

Segretario Comunale 
Dott.ssa TREU Maria 
Tel 0432 985266 
comune.venzone@comunedivenzone.it 
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elena.pizzato@comunedivenzone.it  
Tel. 0432 985266 interno 5 

Elaborazione dati 
statistici 
 
 
 
 
 

Area Affari Generali 
Settore Demografico 
Manuela Pascolo  
manuela.pascolo@comunedivenzone.it  
Elena Pizzato 
elena.pizzato@comunedivenzone.it  
Tel. 0432 985266 interno 5 

Anne-Lise BELLINA 
Tel. 0432 985266 
annelise.bellina@comunedivenzone.it 
 

 
30 giorni 

Segretario Comunale 
Dott.ssa TREU Maria 
Tel 0432 985266 
comune.venzone@comunedivenzone.it 
 

Tenuta ed 
aggiornamento delle 
liste elettorali 
 
 
 
 

Area Affari Generali 
Settore Demografico 
Manuela Pascolo  
manuela.pascolo@comunedivenzone.it  
Elena Pizzato 
elena.pizzato@comunedivenzone.it  
Tel. 0432 985266 interno 5 

Anne-Lise BELLINA 
Tel. 0432 985266 
annelise.bellina@comunedivenzone.it 
 

 
Scadenze normative 

Segretario Comunale 
Dott.ssa TREU Maria 
Tel 0432 985266 
comune.venzone@comunedivenzone.it 
 

Rilascio/aggiornamento 
tessere elettorali 
 
 
 
 
 

Area Affari Generali 
Settore Demografico 
Manuela Pascolo  
manuela.pascolo@comunedivenzone.it  
Elena Pizzato 
elena.pizzato@comunedivenzone.it  
Tel. 0432 985266 interno 5 

Anne-Lise BELLINA 
Tel. 0432 985266 
annelise.bellina@comunedivenzone.it 
 

 
30 giorni 

Segretario Comunale 
Dott.ssa TREU Maria 
Tel 0432 985266 
comune.venzone@comunedivenzone.it 
 

Rilascio certificati 
iscrizione liste elettorali 
 
 
 
 
 

Area Affari Generali 
Settore Demografico 
Manuela Pascolo  
manuela.pascolo@comunedivenzone.it  
Elena Pizzato 
elena.pizzato@comunedivenzone.it  
Tel. 0432 985266 interno 5 

Anne-Lise BELLINA 
Tel. 0432 985266 
annelise.bellina@comunedivenzone.it 
 

 
1 giorno 

Segretario Comunale 
Dott.ssa TREU Maria 
Tel 0432 985266 
comune.venzone@comunedivenzone.it 

Rilascio copie liste 
elettorali 
 
 
 
 
 

Area Affari Generali 
Settore Demografico 
Manuela Pascolo  
manuela.pascolo@comunedivenzone.it  
Elena Pizzato 
elena.pizzato@comunedivenzone.it  
Tel. 0432 985266 interno 5 
 

Anne-Lise BELLINA 
Tel. 0432 985266 
annelise.bellina@comunedivenzone.it 
 

 
30 giorni 

Segretario Comunale 
Dott.ssa TREU Maria 
Tel 0432 985266 
comune.venzone@comunedivenzone.it 
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Albo 
presidenti/scrutatori di 
seggio  
 
 
 
 

Area Affari Generali 
Settore Demografico 
Manuela Pascolo  
manuela.pascolo@comunedivenzone.it  
Elena Pizzato 
elena.pizzato@comunedivenzone.it  
Tel. 0432 985266 interno 5 

Anne-Lise BELLINA 
Tel. 0432 985266 
annelise.bellina@comunedivenzone.it 
 

 
annuale 

Segretario Comunale 
Dott.ssa TREU Maria 
Tel 0432 985266 
comune.venzone@comunedivenzone.it 
 

Albo giudici popolari 
 
 
 
 
 
 

Area Affari Generali 
Settore Demografico 
Manuela Pascolo  
manuela.pascolo@comunedivenzone.it  
Elena Pizzato 
elena.pizzato@comunedivenzone.it  
Tel. 0432 985266 interno 5 

Anne-Lise BELLINA 
Tel. 0432 985266 
annelise.bellina@comunedivenzone.it 
 

 
 

Segretario Comunale 
Dott.ssa TREU Maria 
Tel 0432 985266 
comune.venzone@comunedivenzone.it 
 

Pratiche leva 
 
 
 
 
 
 

Area Affari Generali 
Settore Demografico 
Manuela Pascolo  
manuela.pascolo@comunedivenzone.it  
Elena Pizzato 
elena.pizzato@comunedivenzone.it  
Tel. 0432 985266 interno 5 

Anne-Lise BELLINA 
Tel. 0432 985266 
annelise.bellina@comunedivenzone.it 
 

 
Scadenze normative 

Segretario Comunale 
Dott.ssa TREU Maria 
Tel 0432 985266 
comune.venzone@comunedivenzone.it 
 

Accesso agli atti 
anagrafici 

Area Affari Generali 
Settore Demografico 
Manuela Pascolo  
manuela.pascolo@comunedivenzone.it  
Elena Pizzato 
elena.pizzato@comunedivenzone.it  
Tel. 0432 985266 interno 5 

Anne-Lise BELLINA 
Tel. 0432 985266 
annelise.bellina@comunedivenzone.it 

 
30 giorni 

Segretario Comunale 
Dott.ssa TREU Maria 
Tel 0432 985266 
comune.venzone@comunedivenzone.it 
 

Ricezione denuncie di 
infortunio 
 
 
 

Area Affari Generali 
Settore Demografico 
Manuela Pascolo  
manuela.pascolo@comunedivenzone.it  
Elena Pizzato 
elena.pizzato@comunedivenzone.it  
Tel. 0432 985266 interno 5 

Anne-Lise BELLINA 
Tel. 0432 985266 
annelise.bellina@comunedivenzone.it 
 

 
Scadenza normativa 

Segretario Comunale 
Dott.ssa TREU Maria 
Tel 0432 985266 
comune.venzone@comunedivenzone.it 
 

Rilascio estremi 
registrazione di 
protocollo e archivio atti 

Area Affari Generali 
Settore Demografico 
Pascolo Manuela 

Anne-Lise BELLINA 
Tel. 0432 985266 
annelise.bellina@comunedivenzone.it 
 

Immediato previa 
visione da parte 
dell’amministrazione 

Segretario Comunale 
Dott.ssa TREU Maria 
Tel 0432 985266 
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protocollo comunale  manuela.pascolo@comunedivenzone.it  
Elena Pizzato 
elena.pizzato@comunedivenzone.it 
in collaborazione con 
Ufficio Segreteria 
Franzil Patrizia 
patrizia.franzil@comunedivenzone.it 
 

comunale  comune.venzone@comunedivenzone.it 
 

Trasmissione  agli uffici 
interni competenti della 
corrispondenza 
registrata in arrivo  

Area Affari Generali 
Settore Demografico 
Pascolo Manuela 
manuela.pascolo@comunedivenzone.it   
Elena Pizzato 
elena.pizzato@comunedivenzone.it 
in collaborazione con Ufficio Segreteria 
Franzil Patrizia 
patrizia.franzil@comunedivenzone.it 

Anne-Lise BELLINA 
Tel. 0432 985266 
annelise.bellina@comunedivenzone.it 
 

Immediatamente 
dopo la 
registrazione al 
protocollo 

Segretario Comunale 
Dott.ssa TREU Maria 
Tel 0432 985266 
comune.venzone@comunedivenzone.it 
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